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Selezione per titoli e prova di idoneita per la copertura di 19 posti a tempo indeterminato e parziale
mediante procedura di stabilizzazione di varie categorie e profili professionali (Categorie Al, Bl,
B3) di cui al bando approvato con determinazione del Responsabile del Settore Amministrativo n.
220 del 26/07/2018 e pubblicato il 27/07/2018 .

Verbale n. 4

Oggetto : espletamento della prova di idoneita per la selezione finalizzata alla copertura di n. 1
posto di categoria Al, profilo di Puliziere esecutore, di n. 1 posto di categoria Al, profilo di

_ Operatore /Ausiliario del traffico, di n. 14 posti di categoria B1, profilo di Esecutore, di n, 2 posti.di ,
categoria B1, profilo di Esecutore operaio, e di n. 1 posto di categoria B3, profilo di Ausiliario del
traffico/autista .

L’anno duemiladiciotto il giorno quattro del mese di ottobre, alle ore 10,00 e seguenti nella Casa
Comunale, presso 1’aula consiliare aperta al pubblico, si ¢ riunita la Commissione esaminatrice
della selezione di cui sopra, nominata dal Sindaco con propria determinazione n. 9 del 06/09/2018 e
composta dalla D.ssa Piera Mistretta, Segretario generale, con funzioni di Presidente, nonché
dall’Ing Pietro Conoscenti, Responsabile del Settore Tecnico, componente con funzioni di
segretario, e dal Comandante Annunziata Bosco, Responsabile del Settore di Vigilanza,
componente, per procedere all’espletamento della prova di idoneita di cui al bando approvato con
determinazione del Responsabile del Settore Amministrativo n. 220 del 26/07/2018 e pubblicato il
27/07/2018.

Visti :

- il wverbale n. 1 del 18/09/2018 (relativo all’insediamento della Commissione,
all’ammissione dei candidati, alla valutazione dei titoli e alla calendarizzazione della
prova di idoneita) che integralmente si richiama ;

- ’ulteriore documentazione in atti ;

la Commissione esaminatrice

procede all’espletamento della prova di idoneita dei candidati secondo il calendario stabilito con il
verbale n. 1 del 18/09/2018 sopra richiamato :

1) Per la copertura di n. 14 posti di categoria B1, profilo di Esecutore, si sottopone alla prova di
idoneita (nell’aula aperta al pubblico) finalizzata alla “valutazione della professionalita
acquisita nelle attivita di supporto agli uffici (utilizzo di stampanti, scanner e altri supporti
informatici, predisposizione di lavori con video scrittura e foglio eletfronico)” , cosi come
prevista dal bando approvato con la determinazione del Responsabile del Settore
Amministrativo n. 220 del 26/07/2018, la candidata Giorgi Patrizia Maria Concetta, nata a
Polizzi Generosa il 06/12/1969 ;

la prova di idoneita si svolge con le seguenti modalita nell’aula aperta al pubblico :



si chiedono i seguenti argomenti :
- uso e gestione del protocollo informatico ;
- spedizione della corrispondenza ;
- la posta elettronica certificata (pec) ;
- consegna e smistamento della posta negli uffici,
- archiviazione documenti ;
- prova pratica di videoscrittura ;
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2) Per la copertura di n. 14 posti di categoria B1, profilo di Esecutore, si sottopone alla prova di
idoneita finalizzata alla “valutazione della professionalita acquisita nelle attivita di supporto
agli uffici (utilizzo di stampanti, scanner e altri supporti informatici, predisposizione di lavori
con video scrittura e foglio elettronico)” , cosi come prevista dal bando approvato con la
determinazione del Responsabile del Settore Amministrativo n. 220 del 26/07/2018, la
candidata Giunta Lucia, nata a Castellana Sicula il 10/07/1970 ;

la prova di idoneita si svolge con le seguenti modalita nell’aula aperta al pubblico :

5i chiedono i seguenti argomenti :
- isettori merceologici nell ambito del commercio ;
- documenti necessari per avviare un aitivita commerciale ;
- sistema di connessione con il SUAP ;
- verifiche dei requisiti morali e professionali degli operatori economici ;
- comunicazione inizio lavori (CIL e CILA) ;
- prova pratica di utilizzo di foglio elettronico excel .
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3) Per la copertura di n. 14 posti di categoria B1, profilo di Esecutore, si sottopone alla prova di
idoneita finalizzata alla “valutazione della professionalita acquisita nelle attivita di supporito
agli uffici (utilizzo di stampanti, scanner e altri supporti informatici, predisposizione di lavori
con video scrittura e foglio elettronico)” , cosi come prevista dal bando approvato con la
determinazione del Responsabile del Settore Amministrativo n. 220 del 26/07/2018, la
candidata La Placa Mimma, nata a Castellana Sicula I’ 11/09/1970

la prova di idoneita si svolge con le seguenti modalita nell’aula aperta al pubblico :

st chiedono i seguenti argomenti :
- TARI;
- Modalita di controllo del mancato pagamento di un’imposta ;
- Protocollo informatico ;
- Cambio di residenza e documenti necessari per [ 'apertura della posizione contributiva ;
- Prova pratica di videoscrittura (impostazione di una lettera) .
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4) Per la copertura di n. 14 posti di categoria B1, profilo di Esecutore, si sottopone alla prova di
idoneita finalizzata alla “valutazione della professionalita acquisita nelle attivita di supporto
agli uffici (utilizzo di stampanti, scanner e altri supporti informatici, predisposizione di lavori
con video scrittura e foglio elettronico)” , cosi come prevista dal bando approvato con la
determinazione del Responsabile del Settore Amministrativo n. 220 del 26/07/2018, la
candidata Lavore Maria Luisa, nata a Castellana Sicula il 18/03/1965 ;

la prova di idoneita si svolge con le seguenti modalita nell’aula aperta al pubblico :

si chiedono i seguenti argomenti :
- le modalita di notifica di atti amministrativi ;
- funzionamento del mercato settimanale ;
- divieto di sosia ;
- modalita di elevazione di una multa ;
- la pubblicazione di un atto amministrativo con dati sensibili ;
- prova pratica di impostazione di un ordinanza tramite il sistema di videoscrittura .
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Il Presente verbale viene chiuso alle ore 11,30 e verra pubblicato sul sito istituzionale del Comune
nella Sezione Ainminisirazione Trasparenie — Bandi di concorso .

Castellana Sicula, 1i 04/10/2018
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